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FUNZIONE DEL PORTALE ricercascientifica.lumsa.it 

 

Il portale dell’Anagrafe della ricerca rende accessibili e consultabili i risultati della ricerca 

scientifica condotta presso la Lumsa e consente l’archiviazione digitale delle tesi di dottorato. 

 

Per consentire la pubblicazione, la creazione e gestione della biblioteca digitale per le tesi di 

dottorato ad accesso aperto ci sono due profili: dottorando e segreteria. 

 

La segreteria abilita i dottorandi che ne fanno richiesta, ad inserire le tesi di dottorato nel 

portale. 

Ad abilitazione avvenuta, il dottorando può inserire la tesi di dottorato ed ha la possibilità di 

indicare se il contenuto della tesi potrà essere immediatamente consultabile e decidere il 

termine entro il quale la tesi potrà essere consultata liberamente (embargo). 

 

Le tesi inserite risulteranno all’inizio nello stato di “Attesa di approvazione” e la segreteria 

riceverà una notifica via e-mail che comunicherà l’avvenuto inserimento nella coda di 

approvazione. Successivamente la segreteria potrà verificare la correttezza dei dati inseriti e 

procedere con l’approvazione o il rifiuto della pubblicazione. 

In caso di approvazione, la tesi sarà pubblicata in base al tipo di visibilità (embargo). 

In caso di rifiuto, i dati saranno nuovamente disponibili per la modifica da parte del 

dottorando. 
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1. PER ACCEDERE 

 

1. Inserire in alto a destra Login e Password* ricevute da info@lumsa.it dopo che la 

segreteria ha attivato il dottorando ad inserire la tesi di dottorato e cliccare sul tasto 

‘Invia’ (Fig. 1). 
* Le credenziali di accesso sono identiche a quelle utilizzate per accedere a Mi@Lumsa 
(https://servizi.lumsa.it).  
Nel caso in cui il dottorando non ricordasse le credenziali può utilizzare la procedura di recupero 
https://servizi.lumsa.it/Anagrafica/PasswordDimenticata.do.  
Inserendo il proprio codice fiscale il sistema invierà nome utente e password alla e-mail personale.  

 

 
 

Fig. 1 
 

2. Cliccare sulla voce ‘Il mio profilo’ (Fig. 2) 

 

 
Fig. 2

mailto:info@lumsa.it
https://servizi.lumsa.it/
https://servizi.lumsa.it/Anagrafica/PasswordDimenticata.do
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2. SEZIONE ‘AREA RISERVATA’ (Fig. 3) 

 

- Per visualizzare il riepilogo dei propri dati, cliccare su ‘Dati utente’ (A). 

- Se i dati presenti nel profilo utente sono errati, contattare la segreteria. 

- Per uscire dall’area riservata cliccare su ‘Esci’ (B) oppure su ‘Logout’ (C). 
 
 

 
Fig. 3 

 

 
  
3. SEZIONE ‘IL MIO PROFILO’ (Fig. 3) 

 

1. Cliccare su ‘Gestione tesi di dottorato’ per inserire, visualizzare la tesi già approvata 

dalla segreteria e stampare la declaratoria di pubblica accessibilità della tesi. 

2. Cliccare su ‘Gestione approvazione tesi’ per visualizzare lo stato delle tesi. 

3. Cliccare su ‘Le mie bozze’ per visualizzare le tesi che sono ancora in bozza perché non 

sono state inviate alla segreteria per l’approvazione. 

 

2. Area 
riservata 

3. Il mio 
profilo 

A 

B 
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3.1 GESTIONE TESI DI DOTTORATO 

In questa sezione il dottorando inserisce la tesi e dopo aver terminato l’inserimento ne chiede 

l’approvazione alla segreteria. 

 

Per inserire una tesi 

- Cliccare su ‘Crea qui’ (Fig. 4) 

- Si aprirà la pagina nuova ‘Inserisci tesi dottorato’ (Fig. 5) 

 

 

 
Fig. 4 

 

Nella pagina ‘Inserisci tesi dottorato’ ci sono tre tipologie di dati da inserire (Fig. 5): 

1. evidenziati in grigio: dati già compilati dalla segreteria e non modificabili 

2. obbligatori: se non si inseriscono tutti i dati non è possibile salvare la tesi in modalità 

‘bozza’ o inviarla per l’approvazione. Le voci obbligatorie sono: Titolo della tesi - 

Abstract meglio se in inglese (max 400 caratteri) - Dottorato di ricerca - Settore 

scientifico disciplinare - Data di discussione della tesi – Coordinatore – Allegato (max 

100MB) 

3. facoltativi: dati non obbligatori (Tutor – Relatore – Parole chiave*) 

 

* Parole chiave (Fig. 6): in questo campo possono essere inserite le parole chiave relative alla 

tesi. Le parole chiave faciliteranno la ricerca, soprattutto se, pur essendo pertinenti con la tesi, 

non compaiono nel titolo. Durante la digitazione il sistema propone alcune parole chiave già 

inserite nell’archivio. Le parole chiave (o le locuzioni che servono da parole chiave) devono 

essere inserite una alla volta. 
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Fig. 5 

 

 

 
 

Fig. 6 



 

LUMSA Sistemi Informativi e Telecomunicazioni - Archiviazione digitale tesi (dottorando) – ottobre 2024 
Pagina 7 di 12 

 

Per salvare una tesi (Fig. 7) 

 

- Per inviare la tesi definitiva alla segreteria: cliccare su ‘Invia per l’approvazione’ (A) 

- Per modificare la tesi più volte, prima di inviarla alla segreteria: cliccare su ‘Salva 

bozza e esci’ (B) 

- Per annullare quanto inserito l’ultima volta cliccare su ‘Annulla e torna indietro’ (C) 

 

 

 
Fig. 7 
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Per visualizzare una tesi (Fig. 8) 
 

- Cliccare su ‘Visualizza’ per visualizzare la tesi approvata (A) 

- Se una tesi è nello stato ‘Visibile’ (B), la tesi è approvata ed è nell’archivio digitale 

- Se una tesi è nello stato ‘Nascosto’ (C), la tesi è approvata ma non è nell’archivio 

digitale. In tal caso contattare la segreteria. 

 

 

 
Fig. 8  

Per stampare la declaratoria (Fig. 9) 

 

Dopo aver scelto la tesi, già approvata (Fig. 10), cliccare su ‘Stampa declaratoria’ (A) per 

stampare la Declaratoria di pubblica accessibilità della tesi e consegnarla in 

segreteria. 

 

B 

A 

C 
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Fig. 9 

A 
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3.2 GESTIONE APROVAZIONE TESI 

 

In questa sezione (Fig. 10) si visualizza lo stato delle tesi che può essere ricercato scegliendo 

una delle voci presenti in ‘Filtra’ (C): 

- Approvati (tesi approvate dalla segreteria) 

- In approvazione (tesi inserite dal dottorando ed in attesa di essere approvate) 

- Non approvati (tesi non approvate dalla segreteria) 

 

In approvazione 

È possibile inviare un commento alla segreteria utilizzando il portale. 

- Cliccare su ‘Visualizza’ (A) di una tesi che è in attesa di approvazione 

- Inserire un commento (Fig. 11)  

- Premere il tasto ‘Invia i commenti’. 

 

Non approvati 

Se una tesi non è stata approvata (C), il dottorando può modificare la tesi, cliccando su 

‘Visualizza’. 

Si aprirà una nuova pagina (Fig. 12) e sarà possibile visualizzare i messaggi inseriti dalla 

segreteria (B), modificare i dati della tesi cliccando sul tasto ‘Modifica i dati’ (A) e sottoporre 

nuovamente la tesi all’approvazione. 

 

 
Fig. 10 

 

 
Fig. 11 
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--------- 

 
Fig. 12 
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3.3 LE MIE BOZZE 

 

In questa sezione (Fig. 13) si visualizzano le tesi che sono ancora in bozza perché non sono 

state inviate alla segreteria per l’approvazione.  

Cliccando su ‘Modifica’ (A), sarà possibile modificare i dati della tesi e scegliere se inviare la 

tesi per l’approvazione, salvare in modalità bozza oppure annullare (Fig. 14). 

 

 

 

 

 
Fig. 13 

 

 

 

 
Fig. 14 

 

A 


